“BENEMERITA ESCUELA NORMAL ESTATAL, PROFESOR JESUS PRADO LUNA”"

Reglamento Institucional del Proceso de Titulacién para las Licenciaturas en Educacién Primaria y

Preescolar. Plan de Estudios 2018

La Comision de Titulacion de la BENEPJPL establece el presente reglamento con fundamento en los
siguientes documentos rectores, emitidos por la Secretaria de Educacién Publica (SEP) y la Direccion
General de Educacion Superior para el Magisterio (DGESuM).

d)

Acuerdo nimero 14/07/18 por el que se establecen los planes y programas de estudio de las
licenciaturas para la formaciéon de maestros de educacién basica.

a. Anexo 1. Plan de Estudios de la Licenciatura en Educacién Primaria.

b. Anexo 3. Plan de Estudios de la Licenciatura en Educacién Preescolar.
Normas especificas de Control Escolar relativas a la Seleccion, Inscripcién, Reinscripcion,
Acreditacion, Regularizacion, Certificacion y Titulacién de las Licenciaturas para la Formacién de
Docentes de Educacién Basica, en la Modalidad Escolarizada (Plan 2018).
Orientaciones para Organizar el Proceso de Titulacion. Planes de estudio 2018.
Orientaciones Académicas para la Elaboracién del Trabajo de Titulacién. Planes de estudio 2018.

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

El presente reglamento es de observancia obligatoria en la “Benemérita Escuela Normal Estatal,
Profesor Jesiis Prado Luna”, y tiene como finalidad regir la organizacion y el desarrollo del proceso
de titulacion de las Licenciaturas en Educacion Primaria y Preescolar. Plan de estudios 2018.
La Comisién de Titulacion es el 6rgano colegiado responsable de velar por el cumplimiento de las
disposiciones académicas referidas al proceso de titulacion.
La Comision de Titulacién sera integrada de la siguiente manera:
a. Presidente, cargo que ocupara el subdirector académico del plantel.
b. El coordinador académico, coordinadores de academia de titulacion y docentes con
reconocida solvencia académica y que impartan los cursos de Innovacion y trabajo docente
y Trabajo docente y proyectos de mejora escolar.
c. Elsecretario sera uno de los profesores a los que se refiere el inciso anterior.
La Comisién de Titulacién debera ser conformada al inicio de cada ciclo escolar a través de un Acta
Constitutiva, cumpliendo con los criterios del inciso anterior.

CAPITULO II

ELECCION DE MODALIDAD DE TITULACION

Articulo 12 El Proceso de Eleccion de la Modalidad de Titulacién estarad orientado por los docentes del
curso de Innovacién y trabajo docente y los coordinadores de academia de titulacién.

Articulo 22. Con la orientacién del docente del curso de Innovacién y trabajo docente, en Quinto semestre,
el estudiante reflexionard y valorard cada una de las competencias genéricas y profesionales de la
Licenciatura que esté cursando, y respondera el “Instrumento para autoevaluar y reflexionar acerca del
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desempefio en las competencias profesionales Plan de estudios 2018” (Anexo Uno) para elegir la modalidad
de titulacion.

Articulo 39. El estudiante debera entregar al responsable del curso de Innovacién y trabajo docente, la
carta de exposiciéon de motivos de la modalidad elegida (Anexo Dos). Dicho documento se entregard 15 dias
habiles antes de concluir el semestre.

Articulo 42. La modalidad de titulacion elegida por el estudiante, estara sujeta a aprobacién segiin lo
considere la Comision de Titulacion, tomando en cuenta la congruencia entre la competencia profesional,
tema, propésito y modalidad de titulacién externados en la carta de exposicion de motivos.

Articulo 52. El presidente de la Comisién de Titulacion, asignara a uno de los vocales para que entreviste a
los estudiantes que presenten inconsistencias o confusiones en la carta de exposicién de motivos. Los
vocales tendran dos dias habiles para informar los resultados a la Comisién de Titulacién.

Articulo 62. La Comision de Titulacién asignara a los estudiantes un asesor, de acuerdo con la modalidad y
tema seleccionado (Anexo Tres).

Articulo 72. La Comisién de Titulacién informara, mediante un oficio, la asignacion de estudiantes a los
asesores de trabajo de titulaciéon (Anexo Cuatro).

Articulo 82. En caso de que el estudiante no presente en tiempo y forma, la carta de exposicion de motivos,
la Comisién de Titulacién revisara su Trayectoria Estudiantil y determinara la situacion académica del
alumno.

-

CAPITULO 111
PROCESO DE TITULACION

a) Dela Comision de Titulacion y la Academia

Articulo 92. La Presidencia de la Comisién de Titulacion valida al responsable de coordinar las academias
de cada modalidad de titulacién, propuesto al interior de las mismas.

Articulo 102. La academia de trabajo de titulacion, independientemente de la modalidad, debera organizar
por lo menos hacia el final de cada semestre, un seminario donde los estudiantes presenten los avances
obtenidos hasta el momento.

Articulo 112.- La academia de trabajo de titulacién, independientemente de la modalidad, debera disefiar
instrumentos y definir los criterios de valoracion de desempefio necesarios para el proceso de elaboracién
del trabajo de titulacion.

b) Del Asesor de titulacion

Articulo 122, Un asesor de trabajo de titulacién, preferentemente, no podra participar en mas de una
modalidad de titulacion de forma simultanea.
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Articulo 132 Un asesor de trabajo de titulacién podra sustituirse por otro, siempre y cuando sea
autorizado por la Subdireccién académica.

Articulo 142, El asesor tiene la responsabilidad de dirigir y orientar al estudiante en la elaboracion del
trabajo de titulacion.

Articulo 152, El asesor estd comprometido a elaborar un plan de trabajo para orientar al estudiante en el
disefio y desarrollo del trabajo de titulacién.

Articulo 16%. El asesor y el estudiante deberan acordar los dias y el horario para la asesoria semanal, sin
obstaculizar las actividades escolares del asesorado.

Articulo 172, El asesor deberi verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en el instrumento de
valoracion del desempefio elaborado por la academia correspondiente, para acreditar el trabajo de
titulacion del estudiante.

Articulo 182, En séptimo y octavo semestre, el asesor debera elaborar dos informes, uno a la mitad y otro
al concluir el semestre, para mostrar el avance del estudiante respecto a los criterios de acreditacion
determinados por la academia correspondiente, acompafados de las evidencias de su desempeifio.

Articulo 192. Al término de octavo semestre, el asesor entregara una carta de acreditacion en la que
exprese que el estudiante ha concluido su trabajo de titulacién y se le asignaran los 10.8 créditos
correspondientes.

e En caso de no concluir el trabajo de titulacion, el estudiante contara con un afio (a partir de la fecha
de término oficial del octavo semestre) para elaborarlo de manera auténoma y solicitar el examen
correspondiente. Una vez revisado y aprobado el trabajo de titulacion, por un docente asignado por
la Direccion, se le otorgard la carta de acreditacion.

e En caso de concluir el trabajo de titulacion, pero no presentar o aprobar el examen profesional en el
periodo ordinario, se programara un periodo extraordinario dentro de los seis meses siguientes (a
partir de la fecha de término oficial del octavo semestre).

c) Del Comité de Titulacién
Articulo 202. Se designara un Comité de Titulacién a partir de séptimo semestre.

Articulo 212. E] Comité de Titulacion estard integrado por dos docentes. Uno de ellos sera el asesor de
titulacién y otro sera un profesor que se incorpore para acompaiiar el proceso lectoria en la elaboracién
del Trabajo de Titulacion.

Articulo 222, El asesor propondri a la Comisién de Titulacién a un docente para que desempeifie la funcién
de lector (Anexo 5. Oficio de comision/invitacion para conformar el Comité de Titulacién).

Articulo 232, El lector que forme parte del Comité de Titulacién cumplir las siguientes caracteristicas:
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e Dominio del area de conocimiento donde se ubique el tema del trabajo de titulacion.
e Dominio metodolégico.
e (Grado de Maestria.

Articulo 242, El Comité de Titulacion sostendra al menos una reunion por semestre donde el estudiante
presentara los avances (Anexo 6. Acta de reunion del Comité de Titulacion).

Articulo 252, Si durante el proceso de elaboracién del trabajo de titulacidn, el asesor y/o el lector
identifican plagio o algin tipo de fraude, notificaran a la Comisién de Titulacién para que ésta extienda al
estudiante un llamado de atencién por escrito. Estos serdn acumulables y se consideraran en los criterios
de acreditacion, definidos en la academia de titulacion. El estudiante debera corregir de manera inmediata
la situacion identificada para continuar con la elaboracion del trabajo de titulacion.

d) Del Estudiante

Articulo 262 El estudiante estd comprometido a desarrollar el plan de trabajo de manera auténoma,
presentando avances periédicamente y sin dejar la elaboracién del trabajo de titulaciéon para el final del
periodo.

Articulo 272, Para el desarrollo del trabajo de titulacion, el estudiante debera estar comprometido a
realizar de manera independiente las distintas actividades académicas que esta labor implica: blisqueda de
material bibliografico, lectura, redaccion, recoleccion, analisis y sistematizacion de la informacién.

Articulo 282. En caso de que el estudiante presente deficiencias en las actividades académicas necesarias
para la elaboracion del trabajo de titulacion, debera buscar los mecanismos apropiados para atenderlas,
informando de esto al asesor.

Articulo 292, El estudiante debera asistir puntualmente a las asesorias semanales, las sesiones grupales y
seminarios que organice la academia de titulacion correspondiente.

Articulo 302. El estudiante deberd presentar publicamente los avances de su trabajo de titulaci6n, en
seminarios calendarizados previamente por la academia correspondiente.

Articulo 312, Para solicitar la Carta de Acreditacion del Trabajo de Titulacién, el estudiante debera entregar
su trabajo de titulacién completo al finalizar el octavo semestre, en cualquiera de sus tres modalidades,
para que el asesor correspondiente lo valore. En caso contrario, remitirse al Articulo 192 del presente
reglamento.

CAPITULO [IIL
EXAMEN PROFESIONAL

a) DelJurado

Articulo 322, Podrdn ser miembros del jurado los docentes que hayan impartido cursos del Plan de
Estudios 2018 de las Licenciaturas en Educacion Preescolar y Educaciéon Primaria que retinan las siguientes
caracteristicas:
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a) Dominio de area o disciplina que haya impartido.

b) Dominio metodolégico para analizar el trabajo de titulacién.

c) Tener grado académico de maestria.

d) Preferentemente tener experiencia previa como sinodal.

e) En el caso de los sinodales externos, deberan conocer el enfoque y caracteristicas de los Planes de
Estudio 2018.

Articulo 332, El jurado estara integrado por tres sinodales titulares y un suplente, designados por la
Comision de Titulacién y autorizados por el director, con las siguientes funciones:

a)

b)

c)
d)

Presidente del jurado. Cargo que serd desempefiado por el asesor del trabajo de titulacién. Debera
responsabilizarse de la conduccion del examen profesional; coordinar el orden de las
intervenciones y la deliberacion para emitir el veredicto, asi como tomar la protesta al sustentante
cuando el veredicto haya sido aprobatorio.

Secretario del jurado. Cargo que sera desempeiiado por el lector que conforma el comité de
titulacion. Sera responsable del llenado del acta de veredicto de examen profesional y de dar lectura
a la misma, una vez concluida la deliberacion. Asimismo recabara las firmas del resto de los
miembros del jurado. En caso de los examenes en modalidad a distancia, al término del examen, el
Secretario del jurado enviarda la emisién del veredicto acompafada de los instrumentos de
evaluacién (en formato pdf), a control escolar, con copia a las Subdirecciones Académica y
Administrativa, asi como a los integrantes del jurado.

Vocal. Cargo que ocupara un docente que atienda alguno de los cursos del plan de estudios.
Suplente. Cargo que ocupara un docente que atienda alguno de los cursos del plan de estudios y
participara en el jurado en caso de la ausencia de alguno de los sinodales titulares. En la ausencia
del presidente, el secretario ocupara su cargo.

Con relacién a las situaciones descritas en el Articulo 192, en el primer caso la Direccién asignara un
nuevo jurado y en el segundo, serd el mismo jurado contemplado en la organizacion del periodo
ordinario de examenes profesionales.

Los integrantes del jurado sélo podran excusarse cuando tengan motivos justificados para ello, pero
deberdn expresarlo por escrito directamente a la Comisién de Titulacién a mas tardar, tres dias antes de la
fecha en que se realizara el examen de titulacion.

b) Requisitos para presentar el examen profesional

Articulo 34°. Para presentar el examen profesional con el fin de obtener el titulo de Licenciado en
Educacién Primaria o Licenciado en Educacion Preescolar, serd necesario que el estudiante:

a)
b)

c)

Cubra en su totalidad los créditos que establece el plan de estudios de la licenciatura.

Entregue a la Subdireccion académica en calidad de Presidente de la Comisiéon de Titulacion, en
tiempo y forma, el trabajo de titulacion aprobado por su asesor.

Se presente el dia, hora y lugar sefialados por la Comision de Titulacion para sustentar el examen
profesional.

c) Examen profesional
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Articulo 352. El examen profesional se llevara a cabo en los siguientes momentos:

a) Exposicién por parte del sustentante de su trabajo de titulacién considerando las caracteristicas
establecidas. Duracién mdxima de 20 minutos.

b) Intervencion de cada uno de los sinodales mediante preguntas respecto a lo expuesto por el
sustentante y a la revision del trabajo presentado.

c) Respuestas del sustentante a las preguntas de los sinodales.

d) Deliberacién sobre el veredicto por parte de los sinodales.

e) Emision del veredicto.

f) En el caso de que resulte favorable se procede a la Toma de Protesta de Ley; en caso contrario, los
miembros del jurado redactan un documento con las recomendaciones para la reelaboracion del trabajo de
titulacion (Anexo 7. Formato de recomendaciones).

El examen profesional serd publico con duracién maxima de dos horas. Excepcionalmente podra ser
privado, a solicitud escrita y justificada del sustentante, entregada quince dias antes de la fecha del examen
para su revision y aprobacion de la Comision de Titulacion.

En aquellos casos donde se requiera, ya sea por condiciones de salud, contingencia sanitaria o participacién
de sinodales externos a la institucion, podra solicitarse llevar a cabo el examen profesional en modalidad a
distancia. En estos examenes, el Presidente del Jurado debera solicitar al departamento de prefectura
generar la liga del evento Examen Profesional en la cuenta institucional de la plataforma Zoom y enviar la
notificacion a los participantes, en un plazo no menor a tres dias habiles antes del examen.

Articulo 362. Suspension o invalidacién del examen profesional.

a) El examen profesional se invalidara si no se cumple previamente con los requisitos establecidos en
los lineamientos académicos y en el presente reglamento.

b) En caso de demostrarse cualquier tipo de fraude en la elaboracién del trabajo de titulacion, éste
quedara anulado y el sustentante, con la orientacién de su asesor, tendrd un plazo de seis meses
para elaborar uno nuevo, previa valoracion del caso por parte de la Comisién de Titulacién.

c) Cuando el sustentante no se presente en la hora, fecha y lugar sefialado por la Comisién de
Titulacion para realizar el examen profesional, éste sera aplazado hasta que la Direccién determine
nueva fecha que no rebasara los seis meses inmediatos.

d) Cuando el sustentante incurra en actos de indisciplina durante el examen o falta de respeto a los
sinodales, el presidente del Jurado levantard inmediatamente el acta correspondiente con la
exposicion de motivos (Anexo 8. Acta de suspension del examen profesional).

Articulo 372. Al finalizar la réplica, el jurado deliberara en privado para emitir su veredicto, el cual sera
inapelable y se emitira con base en el promedio obtenido entre los puntajes del instrumento de evaluacion
de cada uno de los sinodales, en correspondencia con los rangos establecidos por las academias de las
modalidades de titulacién. En los exdmenes en modalidad a distancia, para la deliberacién sobre el
veredicto por parte de los sinodales, el Presidente generara otro enlace de videollamada (en cualquier
plataforma o aplicacién). De manera que debera considerarse que el (la) estudiante permanezca en la
sesion principal, durante la deliberacion, y el jurado se incorpore al concluir. El veredicto se otorgara bajo la
siguiente clasificacion:
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Aprobado por unanimidad con Mencion honorifica. Se otorgara al sustentante si, ademas de ser
aprobado por unanimidad, demuestra amplio dominio y movilizacién de los conocimientos, las
habilidades, las actitudes y los valores propios de las competencias genéricas y profesionales de un
docente; asi como demostrar capacidad para argumentar sus reflexiones y sustentar las respuestas
a las preguntas del jurado. Asi mismo, haber aprobado regularmente los cursos que integran el plan
de estudios y obtuvo un promedio general de aprovechamiento minimo de 9.5 (nueve enteros y
cinco décimas) y su equivalente en el nivel de desempefio.

Aprobado por unanimidad

Aprobado por mayoria

Pendiente. En este caso, los integrantes del jurado levantaran un acta donde especifiquen las razones
por las cuales se dictaminé pendiente el examen profesional asi como las modificaciones que se
deberan realizar al trabajo escrito o las deficiencias detectadas en la sustentacion del examen que
deberan superarse en la segunda oportunidad que tendra el estudiante para presentarlo dentro de
un periodo maximo de seis meses después del veredicto. Entregaran copia de esta acta al
sustentante y al asesor responsable. En los exdmenes en modalidad a distancia, en caso de que el
veredicto sea pendiente, el Secretario enviara via correo electrénico dicha acta (Anexo 7), al
estudiante, a la coordinacidén académica y a control escolar, con copia a los integrantes del jurado.

Articulo 382. Generalidades del proceso del examen profesional.

a)
b)

c)
d)

e)

f)

El sustentante acudira con el apoyo académico necesario para llevar a cabo el examen profesional.
Queda prohibido ofrecer regalos o presentes a los miembros del jurado, asi como proveer de
alimentos a los mismos en el desarrollo del examen.

Es responsabilidad de la Direccién de la institucion proporcionar lo necesario para que el examen

profesional se lleve a cabo en las condiciones apropiadas.

El sustentante debera acudir vestido con la formalidad debida de acuerdo con las caracteristicas

que requiere un examen profesional.

Es responsabilidad del jurado:

e Bajo la coordinacién del presidente, reunirse con los miembros que lo integran para acordar las
condiciones en que se llevara a cabo el examen.

e Haber leido en su totalidad el trabajo de titulacién, llevar por escrito las preguntas a formular y
llenar el instrumento que corresponde a la valoracién del documento.

e Presentarse a mas tardar 15 minutos antes de la hora del examen en el espacio asignado. En
caso de no presentarse se convocara al suplente segtin lo establecido en el inciso "d” del articulo
332 del presente reglamento.

e Asistir vestido con la formalidad debida de acuerdo con las caracteristicas que requiere un
examen profesional.

e En la modalidad a distancia, durante el desarrollo del examen profesional el sustentante y el
jurado debera tener encendida su camara. Es imprescindible estar en un espacio adecuado
(iluminacion, sonido, privacidad) para el desarrollo del examen.

® Culminar el proceso con el llenado y firma de los documentos normativos en tiempo y forma.
Los sinodales que realicen exdmenes en modalidad virtual, se comprometen a firmar los
documentos en el dia y hora sefialados por la Subdireccién Administrativa y/o Control Escolar.

e En los exdmenes en modalidad virtual, el Presidente del jurado podrd suspenderlo previo
acuerdo con los sinodales, en caso de que existan fallas técnicas o de conectividad, que dificulten
la comprension de la disertacion o emisién de preguntas; para su reprogramacién en
coordinacion con la Subdireccion Académica.

Es responsabilidad del sustentante:
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Acudir puntualmente, 30 minutos antes de la hora establecida para el examen.

Verificar con anticipacién el funcionamiento del equipo electrénico que utilizard en su
presentacion, de no ser asi se iniciara sin el apoyo de dicho recurso.

En caso de presentar el examen profesional en modalidad a distancia, el sustentante debera
presentarse en un espacio adecuado (iluminacion, sonido, privacidad), verificar con anticipacién
el funcionamiento del equipo electronico y conectividad que utilizara en su presentacion, asi
como acudir a firmar los documentos en el dia y hora sefialados por la Subdireccién
Administrativa y/o Control Escolar.

Culminar el proceso con la firma de los documentos normativos en tiempo y forma.

g) Todos los examenes en linea deberan ser grabados por el Presidente del Jurado, previa notificacion
a los participantes; en ella se debera omitir el desarrollo de la discusion de los sinodales durante la
deliberacion del veredicto. La videograbacion debera ser colocada por el Presidente del Jurado en la
carpeta de la Comisién de Titulaciéon sefalada para ello, a mas tardar un dia después de la
presentacion del examen; la carpeta sera organizada por prefectura. Queda prohibida la difusiéon
total o parcial de la videograbacion en redes sociales y ésta sera de uso exclusivo de la instituciéon
como evidencia de la aplicacion del examen.

Situaciones no previstas

En caso de presentarse alguna situacion no prevista en el Reglamento, sera facultad de la autoridad del
plantel resolverla, previo acuerdo con la Comision de Titulacién. Posteriormente notificara y documentara
dicha resolucion a la autoridad educativa estatal.

COMISION DE TITULACION

04/11255
A £z
Mtra. Maria Guadalupe Santos Rebollar

Presidenta de la Comision de Titulacién

Dra. Jihan Tﬂﬂﬁmto Falcén

Secretaria de la Comisién de Titulacion

VOCALES

Mtra. Sib%a %maraz Nifez

Mtra. Jamie Aline Ibarra Sepulveda
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Mtra. Rosalia Moreno Ibarra

Mtra. Ma eran Licona

Nota: El nombre de los vocales se escribe en estricto orden alfabético.
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